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________________________________________________________________________________________________________________________
Circolare n.    184                                                                Bologna,  18 MAGGIO 2011
            AI  DOCENTI   DELL’ISTITUTO      

    LL.SS.

OGGETTO: PRESENTAZIONE DELLE SCHEDE/RELAZIONI FINALI  RELATIVE AL PIANO ANNUALE - P.O.F. 2010/11 

      
Si comunica a tutti i  docenti, destinatari di incarichi aggiuntivi retribuiti,  che la scadenza per la presentazione delle relazioni finali é fissata al 

6 giugno 2011.


Le relazioni saranno, come di consueto, presentate su schede finali, indispensabili ai fini contabili ed amministrativi per la verifica e la valutazione delle attività svolte e per la liquidazione dei relativi compensi decisi all’inizio dell’anno scolastico, che sono suddivise nelle seguenti  tipologie:

· Scheda “AD” azioni dipartimenti: attività dei dipartimenti disciplinari (QUOTA A)

· Scheda “ORG”, per le relazioni dei docenti incaricati di azioni decise dal Collegio (funzioni strumentali e loro collaboratori, commissioni, ecc., presenti nell’organigramma.)
· Schede per  Coordinatori di Classe e di Dipartimento, già compilate dalla Prof.ssa Poluzzi, ma modificabili ed integrabili ,  per l’attestazione dell’attività svolta e forfetizzata .
n.b. IL PROSPETTO FINANZIARIO CONSUNTIVO, inserito nelle schede AD e ORG  E’ DISTINTO DALLA SCHEDA E COSTITUISCE UN ALLEGATO A SE’ STANTE, CHE ANDRÀ CONSEGNATO SECONDO LE ISTRUZIONI DI SEGUITO RIPORTATE; per tale prospetto, sarà cura del responsabile acquisire le firme di autocertificazione individuali dei docenti impegnati nei vari progetti/attività., 

ATTIVITA’ DI RECUPERO E SPORTELLO: 

Per le attività di recupero e di sportello, finora svolte dai docenti, i coordinatori dovranno compilare la scheda  “R2” (QUOTA B).

Per i prossimi corsi estivi di recupero, verranno fornite successivamente opportune indicazioni.
CHI DEVE COMPILARE LE SCHEDE : 

· COORDINATORI DI CLASSE: scheda precompilata COORD. CLASSE , da firmare, stampare e consegnare all’INFOPOINT. Una copia della scheda sarà disponibile all’INFOPOINT  e i docenti potranno fotocopiarla, stamparla e consegnarla. 

· COORDINATORI DI DIPARTIMENTO: 
· 1.scheda precompilata COORD. DIP.  da inviare via mail a   ppoluzzi@liceofermibo.net
· 2. scheda AD da inviare via mail a ppoluzzi@liceofermibo.net.,
·  3. prospetto consuntivo firmato dai colleghi per la quota A, da consegnare all’INFOPOINT (o da depositare per la firma)
·  4. scheda riassuntiva ore di recupero R 2 da consegnare all’INFOPOINT (o da depositare per la firma)

· DOCENTI CHE RICOPRONO FUNZIONI STRUMENTALI O INCARICHI STABILITI DAL COLLEGIO: scheda ORG , da adattare al proprio caso, da inviare via mail a   ppoluzzi@liceofermibo.net.  Le funzioni strumentali che si avvalgono della collaborazione di colleghi dovranno presentare anche un prospetto consuntivo firmato dai colleghi, da consegnare all’INFOPOINT 
DOVE  TROVARE LE  SCHEDE  DI  RELAZIONE  FINALE
Sul sito internet del Liceo -area riservata-, nella sezione “comunicazioni riservate………………..moduli per la didattica” ed in ogni casella e-mail del proprio indirizzo di posta elettronica (che si invita caldamente a tenere vuota, visto che in molti casi la posta viene respinta, perché la casella risulta piena).

INFORMAZIONI

Per informazioni e chiarimenti, il personale potrà rivolgersi al responsabile POF, Prof.ssa Poluzzi 

NOTA BENE

Si sottolinea che la mancata compilazione delle schede ed in particolare dei prospetti finanziari consuntivi, determina un’irregolarità amministrativa e pertanto non consentirà il riconoscimento economico del lavoro svolto; si prega, inoltre, di comunicare, tramite le apposite schede,                 la mancata attivazione di progetti inseriti nel Piano Annuale delle Attività, per permettere il riscontro ed il controllo con il POF.

 Si ringrazia per la collaborazione

                                                                                            Il DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                  Dott. . Maurizio Lazzarini 
